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িবষয়: উFম চচ*ার (Best Practices) তািলকা �ণয়ন কের মি�পিরষদ িবভােগ )�রণ �সেQ।

উপয*ুT িবষেয়র আেলােক UVাচার )কৗশল বাXবায়ন কম*পিরকYনা ২০১৮-১৯ এর Zিমক নং ১.৪ অ[যায়ী
আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�েরর  উFম চচ*ার (Best Practices) িন\]প তািলকা মি�পিরষদ িবভােগ )�রেণর
 ব^ব_া �হেণর জa অ[েরাধ করা হেলা।

১) িবb^েতর অপচয় )রাধঃ 
       আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�েরর িবিভd কেe _ািপত ফ^ান,লাইট,এিস �েয়াজন অ[যায়ী ব^বহার করা হেh।
অিফেসর সকল কম*কত*া/কম*চারী সামিয়ক অ[পি_িতেতও ফ^ান,লাইট,এিস বj রাখেছন।

২) কাগেজর ব^বহার lাস:
         আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�েরর অিধকাংশ কায*Zম ই-ফাইেল সmd করা হেh। এ অিধদ�েরর সকল সভার
)নািটশ SMS এর মাধ^েম জারী করার িসVাp �হণ করা হেয়েছ। ব^বqত কাগেজর পৃrা খসড়া িহেসেব ব^বহার করা
হেh। 

৩) এে�ান,মা� এবং tাuড )wাভস ব^বহার:
         আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�ের x^াক yেক িনেয়ািজত কম*কত*া/কম*চারীেদর zা_^  িবেবচনায় এে�ান,মা�
এবং tাuড )wাভস ব^বহার করা হেh। এছাড়া অিধদ�েরর সকল কম*কত*া x^াক yক পিরদশ*ন ও ত{াবধানকােল
এে�ান,মা� এবং tাuড )wাভস ব^বহার করেছন।

৪) ধমুপান মTু পিরেবশ:
        ধমুপান zাে_^র জa eিতকর। িবষয়িট িবেবচনায় িনেয় আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র ধমুপানমTু এলাকা
িহেসেব )ঘাষনা করা হেয়েছ।
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সদয় অবগিত ও কায*ােথ* )�রণ করা হলঃ 
১) উপসিচব , বােজট শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২) সহকাির )�া�ামার , আইিসিট )সল, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়

১১-৭-২০১৮

িদলীপ }মার সাহা 
মহাপিরচালক

2২


